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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 120/16) i €lanka 17. Izjave o osnivanju
trgovackog drustva Kemaucek d.0.0., posl. broj OU 16/09-1., direktor trgovackog drustva Kemaugek d.o.0. donosi:

PRAVILNIK

O provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu podtivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro$enja financijskih
sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju pravila,
uvjeti i postupci trgovackog drustva Kemaucek d.o.o. (u daljnjem tekstu: Narugitelj) u provedbi postupaka nabave robe
i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje se sukladno élanku 12. stavku 1. Zakona
0 javnoj nabavi (,Narodne novine* br. 120/16, u daljnjem tekstu: ZJN 2016) ne primjenjuje ZJN 2016.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazece
zakonske i podzakonske akte, opce i posebne akte Narugitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, te voditi
racuna o nacelima javne nabave i mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe ZJN.

POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.
(1) Pokretanje postupka jednostavne nabave u nadleznosti je direktora Narugitelja.

(2) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) predstavnika Narucitelja od
kojih minimalno 1 (jedan) mora biti zaposlenik komunalnog poduzeéa Kemauéek d.o.o.
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PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
70.000,00 KUNA

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna Narucitelj
provodi prema svojoj slobodnoj procjeni izravnom kupnjom u prodavaonicama ili direktnom usmenom narudzbom,
izdavanjem narudzbenice ili zakljucivanjem ugovora, ovisno o vrsti roba, radova ifili usluga koje se obavljaju.

(2) Narudzbenicu, zakljuéak ili ugovor potpisuje direktor, odnosno osoba po njegovom ovlastenju.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA 0D 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 120.000,00 KUNA

Clanak 5.

(1) Nabava robe, radova ifili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od
120.000,00 kuna provodi se upucivanjem poziva za dostavu ponuda na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesce
0 uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-postom, pecatirana potvrda o primitku ukoliko se Poziv na dostavu ponude
zbog Zurnosti uruéuje osobno i sl.), na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga €lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, osobito u slijedeéim sluéajevima:
- kada zbog tehnickih ili umjetnickin razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kod nabave koja zahtijeva Zumost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,
- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavija.

(3) Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5 dana od dana upuéivanja
poziva na dostavu ponude, osim u slu¢ajevima Zurnosti.

(4) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od 120.000,00 kn, provodi
se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

(5) NarudZbenicu i ugovor potpisuje direktor Narugitelja.
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PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA 0D 120.000,00 KUNA | MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBE | USLUGA, ODNOSNO MANJA
0D 500.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 6.

(1) Jednostavnu nabavu roba, radova ifili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 120.000,00 kuna i manje
od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova, provodi se
upucivanjem Poziva na dostavu ponuda na tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u sluajevima iz &lanka 5. stavak 2. ovog Pravilnika.

(3) Odgovorna osoba Naruditelja, direktor, donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave, koja obavezno
sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak,

- podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponuda

- ostali bitni podaci

(4) Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucivanja
poziva na dostavu ponude, osim u slu¢ajevima Zurnosti.

(5) Poziv za dostavu ponuda sadrzava:
- naziv Narucitelja,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- kriterij za odabir ponude,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- Uvjete i zahtjeve koje ponuditeli trebaju ispuniti,
- rok za dostavu ponuda,
- nacin dostavljanja ponuda,
- adresu na koju se ponude dostavijaju
- kontakt osobu, broj telefona i adresu e-poste,
- druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.

(6) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nagin koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratica, izviesée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, petatirana
potvrda o primitku ukoliko se Poziv na dostavu ponude zbog Zurnosti uruuje osobno i sl.).

Clanak 7.

(1) U slucaju da Narugitelj zaprimi samo jednu ponudu, ukoliko ista odgovara uvjetima poziva, Narucitelj moze istu
odabrati te zakljuéiti ugovor s gospodarskim subjektom koji je predmetnu ponudu dostavio.
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(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naruditelj ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimliena ranije.

Clanak 8.
Sve dokumente koje bi javni narucitelj zahtijevao u svrhu dokazivanja nepostojanja osnova za iskljucenje te uvjeta

sposobnosti ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Clanak 9.
Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti slijedece vrste jamstava:
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza,
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
- jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s
obavljanjem odredene djelatnosti.

Clanak 10.

(1) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
120.000,00 kuna.

(2) Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog &lanka najmanje 3 (tri) ovlastena
predstavnika Naruitelja, po isteku roka odredenog u pozivu za dostavu ponuda, otvaraju pristigle ponude.

(3) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

(4) Ovlasteni predstavnici Naruitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta utvrdenih u pozivu za dostavu
ponuda.

(5) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavija se zapisnik.
KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 11.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni tro8kovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvréenjai dr., te je u Zapisniku

o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.
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ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 12.

(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, koja se
temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrzi:

- podatke o Narugitelju,

- predmet nabave za koju se donosi obavijest,

- naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- razloge odbijanja ponuda,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, Narugitelj je
obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica, povratnica, izvjeste o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, pecatirana potvrda o primitku od strane ponuditelja ili objavom na
internetskim stranicama narucitelja).

(4) Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 13.

(1) Ako postoje razlozi za poniétenje postupka jednostavne nabave, Narucitelj bez odgode donosi Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

(2) Narucitelj e ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 120.000,00 kuna
ako:
- nije pristigla nijedna ponuda
- nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
- e cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako narugitelj ima ili ¢e imati
osigurana sredstva
Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave, da su bile
poznate prije pokretanja postupka jednostavne nabave,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi dolo do sadrzajno bitno drugagijeg poziva za dostavu ponuda da su
bile poznate prije pokretanja postupka jednostavne nabave.
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(3) U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, Narugitelj navodi:
- podatke o Narucitelju,
- predmet nabave,
- obavijest o ponistenju,
- obrazloZenje razloga ponistenia,
- datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.
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(4) Rok za donoSenje Odluke o ponistenju jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
(5) Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave, s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica, povratnica,
izvjesce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, pedatirana potvrda o primitku od strane ponuditelja ili
objavom na internetskim stranicama Narugitelja).

Clanak 14.
Protiv Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopustena
Zalba.
SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 15.

(1) Narucitelj dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude stjeée uvjete za sklapanje ugovora o nabavi s odabranim
ponuditeljem.

(2) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu na dostavu ponude te odabranom ponudom.
PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave od
02.01.2017. godine.

Bednja, 04.05.2021. godine Direktor:
Katarina Pavlovi¢, mag.ing.amb.




