Temeljem odredbe ¢lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16,
114/22) i ¢lanka 28. Statuta Opcine Bednja (,,Sluzbeni vjesnik VaraZdinske Zupanije® broj
7/21), Opéinsko vije¢e Opcine Bednja na 17. sjednici odrzanoj 08. 03. 2023. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i postupci Op¢ine Bednja (u daljnjem tekstu: Narucitelj)
u provedbi postupaka nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00
eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj
nabavi NN 120/16, 144/22 (u daljnjem tekstu: ZIN), ne postoji obveza provedbe postupka
javne nabave.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

(3) U provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga, osim odredbi ovog
Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZete zakonske i podzakonske propise, kao 1
ope 1 posebne akte Naruditelja i mogucnost primjene elektroni¢kih sredstva
komunikacije.

(4) Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN.
Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka, Naruditelj je duzan, u odnosu na sve gospodarske
subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i
nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trZisnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog

priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na na¢in kako bi se osiguralo zakonito,
namjensko, ekonomi¢no i svrhovito troSenje proraunskih sredstava Op¢ine Bednja.

PREDMET NABAVE 5
Clanak 3.

(1) Narucitelj odreduje predmet nabave na nacin da predstavlja tehniCku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(2) Predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva Narucitelja.

(3) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.



VRIJEDNOSNI PRAGOVI
Clanak 4.
(1) Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika su sljedeci:

1. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave do 7.800,00 eura bez PDV-a,

2. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢a od 7.800,00
eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do
66.360,00 eura bez PDV-a za radove.

Clanak 5.

(1) Prije pocetka postupka jednostavne nabave iz €lanka 4. stavka 1. tocke 2. ovog Pravilnika
odgovorna osoba Narucitelja donosi odluku o poéetku postupka jednostavne nabave, koja
se sastoji od:

naziva predmeta nabave,

rednog broja predmeta nabave u planu nabave,

procijenjene vrijednosti nabave,

iznosa planiranih sredstava (s PDV-om) i izvora planiranih sredstava,

podatak o osobama koje provode postupak,

podataka o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponude
(u slu¢ajevima kada se dostavlja poziv za dostavu ponude) 1

7. ostalih podataka.
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Clanak 6.

(1) U planu nabave 1 registru ugovora o javnoj nabavi Narucitelja, navode se svi predmeti
nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura.

(2) Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njegove kasnije promjene, Narucitelj objavljuje
na svojim internetskim stranicama.
PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST DO 7.800,00 EURA bez PDV-a
Clanak 7.
Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 7.800,00 eura
provodi se, u pravilu putem narudzbenice, zakljucka ili sklapanjem ugovora o nabavi, s

jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

NarudZbenicu, zakljucak i ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja, odnosno osoba po
njegovom ovlastenju.

Iznimno u slu¢aju nabave robe, usluga, radova, te provedbu projektnih natjec¢aja malih iznosa
vrijednosti za koje nije izdana pisana narudzbenica, zakljuc¢ak ili ugovor s predmetom nabave,



ovlastena osoba koja je izvrsila narudZzbu na drugi uobi¢ajeni nacin ovjeriti ¢e ispostavljeni
predracun ili racun za predmetnu narudZbu.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 7.800,00 EURA BEZ PDV-A DO 26.540,00
EURA BEZ PDV-A, ODNOSNO DO 66.360,00 EURA BEZ PDV-A

Clanak 8.

(1) Nabava robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 7.800,00
eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu robe i usluga, odnosno do
66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova (¢lanak 4. stavak 1. tocka 2. ovog
Pravilnika) pokrece se Odlukom o pocetku postupka jednostavne nabave (¢lanak 5. ovog
Pravilnika).

(2) Poziv na dostavu ponude objavljuje se na internetskoj stranici Narucitelja uz moguénost u
pojedinim sluéajevima i u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

(3) Istodobno s objavom poziva na dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama,
Narucitelj mozZe uputiti poziv na dostavu ponude gospodarskim subjektima po vlastitom
izboru na dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izvje$ce o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-postom i sli¢no), vode¢i ra¢una o specifi¢nosti predmeta nabave.

(4) Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5
dana od dana upudivanja poziva na dostavu ponude, osim u sluajevima Zurnosti, pod
uvjetom da je kraci rok po ocjeni stru¢nog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu
ponude.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 9.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) U pozivu na dostavu ponude mora biti navedeni kriterij odabira, a u slucaju primjene
kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem
kojih ¢e se ponuda bodovati te naéin njihova bodovanja uvazavajuci specifi¢nost predmeta
nabave.

DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

(1) Poziv na dostavu ponude iz €lanka 8. ovog Pravilnika, mora biti jasan, razumljiv i
nedvojben, te izraden na nacin da sadrzZi sve potrebne podatke kojt ponuditelju omogucuju
izradu i dostavu ponude i ne smije pogodovati niti jednom gospodarskom subjektu.

(2) Poziv na dostavu ponuda treba sadrZavati najmanje:

1. naziv Naruditelja,

2. opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
3. kriterij odabira najpovoljnije ponude,



procijenjenu vrijednost nabave,

uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
naéin pladanja,

rok, nacin i mjesto izvrSenja,

rok za dostavu ponuda,

9. nacin dostavljanja ponuda,

10. obrazac ponudbenog lista,

11. troskovnik,

12. oblik, sadrzaj i iznos jamstva, ako se trazi,

13. kontakt osobu, broj telefona i adresu e-poste,
14. druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.
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Clanak 11.

(1) U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljuCenje i uvjeti sposobnosti
gospodarskih subjekata, a ujedno i traziti jamstva, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i
procijenjene vrijednosti.

(2) Sve dokumente radi dokazivanja nepostojanja osnova za iskljuCenje te ispunjavanja
kriterija za odabir ponude (uvjeta sposobnosti) izuzev jamstava (ukoliko se isto trazi),
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

(3) Narugitelj u pozivu na dostavu ponude mozZe odrediti uvjete sposobnosti za obavljanje
profesionalne djelatnosti, uvjete ekonomske i financijske sposobnosti, te uvjete tehnicke i
stru¢ne sposobnosti.

Clanak 12.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuéi robu, pruZi uslugu i/ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.

(2) Ponuda mora biti izradena na hrvatskom jeziku i latini¢hom pismu te mora biti u skladu s
uvjetima 1 zahtjevima Narucitelja.

(3) Cijena ponude piSe se brojkama. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednosti
moraju biti uraunati svi troskovi 1 popusti.

Clanak 13.
(1) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

(2) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Clanak 14.

(1) Ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda te dobivaju redni broj prema redoslijedu
zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.



(2) Na omotnici ponude naznaduje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja. Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne
upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, veé se evidentira kao zakasnjela te neotvorena
vraca poSiljatelju bez odgode.

Clanak 15.
(1) Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja struéno povjerenstvo.

(2) Strucno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta utvrdenih u pozivu
za dostavu ponuda.

(1) U slucaju provodenja jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavak 1. tocke 2. ovog Pravilnika,
po isteku roka odredenog u pozivu za dostavu ponuda, ovladteni predstavnici Narucitelja u
sastavu od najmanje tri (3) ovlaStena predstavnika Naruditelja (u daljnjem tekstu: stru¢no
povjerenstvo), otvaraju pristigle ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

(2) Stru¢no povjerenstvo imenuje odgovorna osoba Naruditelja Odlukom o podetku provedbe
postupka jednostavne nabave.

(3) Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruditelja.

(4) Clanovi struénog povjerenstva obvezni su, potpisati Izjavu o ne/postojanju sukoba interesa
te moraju osigurati uvjete za o€uvanje integriteta i tajnosti podataka.

(5) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Clanak 16.

(1) U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlasteni predstavnici naruditelja provjeravaju
valjanost ponude zavisno od obveznog sadrzaja ponude utvrdenog u pozivu za dostavu
ponude sljede¢im redoslijedom:

razloge iskljuéenja,

ispunjenje uvjeta sposobnosti,

raunsku ispravnost ponude,

ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponuda

(2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja obavijesti naruditelja.
Clanak 17.
(1) Narucitelj je obvezan provjeriti raCunsku ispravnost ponude.
(2) Ako se utvrdi radunska pogreska, Naruéitelj ¢e od ponuditelja zatraZiti prihvat ispravka

raCunske pogreske, a ponuditelj je duZan potvrditi prihvacanje ispravka ra¢unske pogreske
u roku od 3 dana od dana primitka obavijesti. Ispravci se u ponudi jasno naznauju.



(3) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna pozivu na dostavu ponude ili je primljena
izvan roka za dostavu ponuda, ili nije rezultat trZi§nog natjecanja, ili je narucitelj utvrdio
da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak ra¢unske pogreske.

(4) Neprihvatljiva ponuda je ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni
odabir.

(5) Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez
znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve naruditelja propisane pozivom za
dostavu ponude.

Clanak 18.

(1) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda, koja minimalno mora sadrZavati osnovne podatke o postupku, broju
zaprimljenih ponuda, nazivu ponuditelja, cijeni ponuda, utvrduje se da ponuda odgovara
ili odstupa od Poziva na dostavu ponude, rangiranje ponuda te ostali bitni podaci potrebni
za odabir najpovoljnije ponude.

(2) Zapisnik potpisuju ¢lanovi strucnog povjerenstva koji su izvrsili pregled 1 ocjenu ponuda.
Clanak 19.

(1) Struéno povjerenstvo moze, ukoliko smatra potrebnim, nakon rangiranja ponuda od
najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise
dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.), koji su bili traZzeni, a koje izdaju
nadleZna tijela.

Clanak 20.

(1) Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, odbiti ponudu za koju
utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva.

Clanak 21.

(1) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

[a—

. nije pristigla nijedna ponuda

2. nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda

3. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva

4. Naruditelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave, da su bile poznate prije pokretanja postupka jednostavne
nabave,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugalijeg
poziva za dostavu ponuda da su bile poznate prije pokretanja postupka
jednostavne nabave.



Clanak 22.

(1) Narugitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude
donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude, a ako postoje razlozi za ponistenje
postupka jednostavne nabave naruditelj bez odgode donosi Obavijest o ponistenju
postupka nabave.

(2) Obavijest o odabiru odnosno Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi
odgovorna osoba Narucitelja.

(3) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima i zahtjevima Naruditelja.

(4) Ako su dvije ili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(5) Obavijest o odabiru s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda ili
Obavijest o ponistenju postupka narucitelj ¢e dostaviti svakom ponuditelju u postupku na
dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
postom, objavom na internetskim stranicama narucitelja i sli¢no).

Clanak 23.

(1) Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru ponude ili Obavijesti o poniStenju postupka je 30
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Dostavom obavijesti o odabiru ili ponistenju stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora ili za
pokretanje novog postupka jednostavne nabave.

(3) Protiv Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o poniStenju postupka
jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

Clanak 24.

(1) S odabranim ponuditeljem moZe se sklopiti ugovor ili izdati narudzbenica, ovisno o
sloZenosti predmeta nabave.

1ZUZECE

Clanak 25.

(1) Poziv za dostavu ponude moze se iznimno uputiti samo jednom gospodarskom subjektu
neovisno o iznosu procijenjene vrijednosti jednostavne nabave, za sljedece predmete
nabave:

- Seminari, popravak i odrZavanje sluzbenih automobila te odrzavanje i razvoj
aplikativnih rjeSenja koja se koriste u informacijskom sustavu Opéine, a Op¢ina nije
vlasnih istih.



(2) U slucajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, ne imenuje se stru¢no povjerenstvo niti
se izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

(1) Sve izmjene i dopune ovog pravilnika donose se na nacin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 27.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave (,,Sluzbeni vjesnik VaraZdinske Zupanije®, broj 22/17).

(2) Postupci nabave zapoceti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovr§it ¢e se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dane objave u ,,Sluzbenom vjesniku
Varazdinske Zupanije®.

(4) Sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 3. ZJN ovaj Pravilnik po stupanju na snagu objaviti ¢e
se 1 na internetskim stranicama Narucitelja.

KLASA: 024-01/23-10/01
URBROJ: 2186-13-03/01-23-21
U Bednji, 08. 03. 2023. godine.




